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タスク内容

・ディプロマの内容を確認する

・ディプロマに協会印を捺印する

・発送する
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ディプロマの内容を確認する

１、会員管理リストを開く
https://docs.google .com/spreadsheets/d/15CIddZWSMn3HNIBj4Mw0mFUzb7APg9VpzYNQ4GUHxpU/

https://docs.google.com/spreadsheets/d/15CIddZWSMn3HNIBj4Mw0mFUzb7APg9VpzYNQ4GUHxpU/


4

ディプロマの内容を確認する

ディプロマとリストに間違いがないか確認をする

－名前(ローマ字)

※スペルミス、姓名が逆

－日付

※日付違い

－会員番号

※会員番号違い
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ディプロマに協会印を捺印する

ディプロマに協会の印鑑を捺印をする

※協会名の横に捺印をする
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発送をする

ディプロマとクリアケースを入れ、

レターパック510で送付をする。

※送付先住所はリストを参照する


