
在庫管理マニュアル

一般社団法人日本レジュフラワー協会



2

タスク内容

・在庫数を減らす

・在庫数を増やす

・新規在庫の追加
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ログインをする

ログインボタンをクリックする

https://www.zaico.co.jp/

https://www.zaico.co.jp/
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ログインをする

メールアドレス

rejejim@gmail.com

パスワード

rejeflower11



該当の商品を探す
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該当の商品を探す

カテゴリの枠をクリックする
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該当の商品を探す

レッスン別にカテゴリ分けされているので、

修正したい商品の

該当するカテゴリを選択する

※

ベーシック、スマホケース、キット

この3つの修正が多いと思います。



8

該当の商品を探す

カテゴリを検索して、検索ボタンをクリックする



在庫数を減らす
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在庫数を減らす

１、在庫数を修正したい商品名に、チェックを入れる

２、納品書作成をクリックする

①

②
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在庫数を減らす

１、減らす個数を記入する

２、チェックがついているか確認をする

３、「登録する」をクリックする

※取引先名、納品単価は未記入でOK、日付は変更しない

①

②

③
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在庫数を減らす

画面が切り替わり、納品書に登録されたら変更完了です



在庫数を増やす
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在庫数を増やす

１、在庫数を修正したい商品名に、チェックを入れる

２、発注書作成をクリックする

①

②
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在庫数を増やす

１、入荷した個数を記入する

２、「登録する」をクリックする

①

②
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在庫数を増やす

画面が切り替わったら、各商品の状態を「仕入れ済み」にする
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在庫数を増やす

すべての商品が、「仕入れ済み」になったら作業完了



新在庫を追加する
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新在庫を追加する

「新しい在庫データを追加」をクリックする
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新在庫を追加する

１、物品名を記入する

２、該当するカテゴリを選択する
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新在庫を追加する

３、数量を記入し、単位を選択する

４、在庫の写真を撮影して、

ファイル選択する

５、登録するをクリックする
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新在庫を追加する

在庫が追加されたら作業完了


